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Einleitung

Das vorliegende Bedienerhandbuch wurde aus der Erfahrung heraus entwickelt, dass
umfassende Handbuicher aufgrund Zeitmangels naimieggelesen werden. Wir haben daher
versucht, uns auf das Wesentliche zu beschramkertrstinstallation und Konfiguration ist am
Ende dieser Anleitung zu finden.

Da der class.organizdurch seine innovative und klar strukturierte Bedienoberflachéiinzu
bedienen ist, sind wir zuversichtlich, dass die Wenigsten diese Dokumentation bendtigen werden.

ANuUT zufriedene Anwender NMarbeiten mit

Um unserem Motto gerecht zu werden, ist uns der Kontakt mit lhnen sehr wichtignigrin
Sie uns bei Fragen, Wiinschen, Problemen oder einfach nur, wenn Ihnen etwas geféllt.

Ihr dtm-systems Team
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Vor dem Start

Bitte beachten Sie, dass Uber den class.orgaBerautzer auf dem Servérsowohl inder
Verzeichnisstruktur als auch irdActive Directoryi angelegt und verwaltet werden. Bedenken Sie
bei Anderungen, sowie ggf. beim Loschen von Benutzern oder Klassen, dass sigh dies
netzwerkweit auswirkt.
Auf den folgenden Seiten werden die Funktionen am Lehrerarbeitsplatz erlautert.
Der class.organizer besteht aus zwei grundlegenden Funktionsebenen:
¢ Die Benutzerverwaltungzum Anlegen neuer Klassen und Benutzer, sowie zur Konfiguration
und Inventarisierung.
Dies ist gedacht fur Systemadministratoren bzw. Benutzerverwalter.
e DasKontrollzentrum zur Steueung des Unterrichts. Dies beinhaltet eine einfache Sehuler
Neuaufnahme sowie das Verwalten von Schuilerdaten, Verteilen und Einsammeln von Dateien,

Freigeben bzw. Sperren von Tauschverzeichnissen.
Ein Tool, welches jeder Lehrer im Unteeit (Endanwender) einsetzen kann.

Der Anwendungsstart

StartenSiedie Benutzeroberflachedesclassorganizes bitte Uber das WindosvStartmeni unter

STARTV ProgrammeV dtmsystemsv classorganizer VvV classorganizer

Zum Starten deKontroll zentrums bitte Uber das Windows Startmen(
STARTV ProgrammeV dtmsystemsv class.organizerv Kontrollzentrum
auswahleroder falls vorhandeiiber die class.ormnizer oder KontrollzentrumVerknipfung auf

dem Desktop

Jenachdenwelche Konfigurationen und Rechtevergaben durch Ihren Systemadministrator erstellt
wurden, stehen Ihnaggf. nicht alle aufgefiihrten Funktionen zur Verfigung.
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Das Kontrollzentrum

DasKontrollzentrum untersttitzt Sie bei den wichtigsten Funktionen im Unterricht. Hier stehen
Ihnen folgende Mdéglichkeiten zur Verfigung:

Starten der Neuaufnahme fir Schuler

Dateien und komplette Ordner an Schiiler verteilen
Dateien und komplette Ordner vonHsilern einsammeln
Direkte Einsicht in Schileund Klassentauschverzeichnisse
Kennwdrter der Benutzer zurlicksetzen @ndern
Deaktivieren von Benutzeranmeldungen
Klassentauschverzeichnisseigebenundsperren

Ziel des Kontrollzentrums soll ein reibusigser Unterrichtsverlauf sein, in dem der Dozent auf
einfachste Art und Weise benutzerspezifische Aktionen durchfiihren kann.

um klassenraumspezifi_scrh@)ntrollen auszufuhren (Internetkontrolle, Druckerkontrolle,
Bildschirmfunktionen uA.) empfehlen widen Einsatz des class.navigators
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Quick-Ubersicht Kontrollzentrum

Hier sehen Sie eine Funkticibersicht iiber alle Buttaund Icors des Kontrollzentrums

f Klassen

Tauschyerzeichnis Schiiler
L3

£ Klassen

& Tauschverzeichnis | B Schiler

£ Klassen

& Tauschverzeichnis | B Schiler

Erweitert

g Benutzerverwaltung

{ | Schiiler

m Neuaufnahme
Dateiverwaltung

I

3< Dateien austeilen
& S

=4 Dateien einsammeln

Kennwortoptionen
Neues Kermwort

Kennwort speichem

v Kennwort bei Anmeldung andern

Anmeldung deaktiviert

Verzeichnisdetails
0 Bytes

0 Datei{en)

7 Ordner I

(=43

Benutzerdetails

Vorname: Fridolin
Nachname: Freiheit
Anmeldename: FFreiheit

Verzeichnis: \\FS1\FFreiheit

Steuerung

Tauschverzeichnis
|G sperren

Tauschverzeichnis
) freigeben

Tauschverzeichnis

£#® anzeigen

Verzeichnisdetails
0 Ordner

3 Dateifen)

1,46 MB

13

Klassen:

e Aufruf der Benutzerverwaltung zum erweiterten Verwalten von
Benutzerdaten

e Schiler Neaufnahmestarten zum automatisierten Aufnehmen
von Schilern

e Madglichkeit, Dateien an Schiler zu verteilen
e Funktion um Dateien und Ordner von Schulern in ein beliebiges
Verzeichnis zu kopieren

Schuler:
¢ Neues Kennwort vergeben, Kennwortanderung erzevirizgw.
Anmeldemoglichkeit des Schilers deaktivieren

e Angaben Uber die Daten im Homeverzeichnis des ausgewahlten
Schilers

e Mdglichkeit den kompletten Inhalt des Schilerverzeichnisses zu
|6schen

¢ Detailangaben lUber den ausgewahlten Benutzer

Tauschverzechnis:
e Auswahl zumSperren (Btziehen) deFauschverzeichnsges

e Teilnehmern die Nutzung des Tauschverzeichnisses ermdglichen
e Offnen des Tauschverzeichnisordners im Explorer
e Informationen Uber den Inhalt des Tauschverzeicasis

o Moglichkeitzum Loéscherdes kompletten Inhalts des
Tauschverzeichnges
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Klassen

Nach Start des Kontrollzentrums
haben Sie hier die Moglichkeit zu.g%
Benutzerverwaltung zu wechseln
(Beschreibung der
Benutzerverwaltung finden Sab dem
K a p i QuekUbehsicht :
Benutzerveraltungi). / »

[ o da aladada

Des Weiteren kdnnen Sie von hier die
Neuaufnahme startenm neue
Schiler automatisiert anzulegesiehe
Kapitel ANe ua u f)nahmei

=

Um alle weiteren Funktionen des Kontrollzentrums nutzen zu kdnnen missenEB&eadsine
Klasse auswahlen.

Durch Doppelklick auf eine Klasse wird am resitRand das Klassenverzeichnés alisgewahlten
Klasseeingeblendet

Nun haben Sie die Méglichkdtateienan Schileausuteilen oder auch eausammeln.
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Dateiverwaltung i Dateienausteilen

Klassen

Um in den DateAusteil-Modus zu gelangemstehen Ihnen mehrere Méglichkeiten zur Verfiigung

Wahlen Sieden PunDat ei en aust [Fass i
Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie (8 = & fevs s e - - :
zu verteilende Datei auswahlen konnem mehrere | ASESSS——"“
Dateien auszuwahlehalten Sie d@ STRG-Taste bei -
der Auswahl gedr¢ckt. !
ins Fenster zur Auswahl der Schiler und Optlonen ¢
(siehe weiter unten).

Beachten Sie, dass es hier nicht méglich ist,
komplette Ordner an die Schiiler zu verteilen.

e (w0 | Ml

Oder B

ZiechenSiediems zut ei |l enden Da :
Dropfi direkt in das Fel |
und lassen Sie diese hier fallétier haben Sie auch -
die Mdglichkeit ganze Ordner in das Klassenfenste { —

zu ziehen. Es spielt dabei keine Rolle, ob Sie die A
Dateien auf @ien bestimmten Schuler oder auf die

freie Flache fallen lassen.

Sie kénnen die Dateien von einem beliebigen Orti | /

das Fenster ziehen (Desktop, Explorer, LSBRBK).

Oder

Ziehen Sie die zu verteilenden Dateien oder Ordnt
per ADrag &SPmbpi auwkfSc

angen

h i

z e i ¢ h nwelchesadth Auswahl der Klasse auf . utebdaion um.“mm“,,.s"

dem Desktop erschienen ist.

Auch hier haben Sie die Mdglichkeit, einzelne odg
mehrere Dateien sowie auch ganze Ordner an die
Schuler zu verteilen.

Oder

Benutzen Sie das Kontextmedés Explorers® h| en Si e hi er den
wahlen Sieden UnterpunkA Sc h ¢ | er v.er zei chni si

t en

Punkt
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Nach den oben erlauterten
Maglichkeiten 6ffnet sich ein weiteres

R X ~ N stalich ins Tauschverzeichnis kopieren [# Antonia aus Tirol
Fenster, in dem Sie auswéhlen konng | 7 e rsesems o @ 5odo Bagger
an WelChe SChuIer dle Datelen\ v Vorhandene Dateien tberschreiben [ Berta Bretagne
i ™ 5 : [ Fridolin Freiheit
ausgete”t Werdeso”en ~C,".E"’QQ‘“““ETI\b [V Merlin Maurer
[ Phillip Phantomas
v Alle Schiler markieren g f:zlra ztoerrgr:os

Daten werden kopiert!

7 Schiiler ausgewahlt.
Zielverzeichnis
H:\Vorbereitung v

Kopieren Abbrechen

Folgende Optionen stehen lhnen hier weiterhin zur Verfigung:

Zusatzlich ins Tauschverzeichnis kopieren:

Damit werden die Dateien nicht nur in die Schilerverzeichnisse kopiert, s@usbérin das
Klassentauschverzeichnis, auf dasje8chuler Zugriff hatgehe auctKapitel
ATauschve)rzeichni sih

Vorhandene Dateien Uberschreiben:

Wenn Sie diesen Punkt auswéhlen, werden eventuell vorhandene Datej&iain@émNamen
ohne Ruckfrage bei den Schiilern tiberschriebeerlegen Sie sich dam vorher gut, ob diese
Funktion genutzt werden soll, da es danach nicht mehr mdglich ist, die alten Dateien
wiederherzustellen.

Sollten bereits Dateien ngleichemNamen existieren, wird die neue, verteilte Datei als Kopie
in das Schiilerverzeichniskepr t ( AKopi e von éif)

Dateiliste: 1
Hier kdnnen Siesich noch einmal alle Dateien e el e
anzeigen lassen, welche ausgeteilt werdsnst any AisenmiosKieactel 45 4

nachtraglich moglich, Dateien hier abzuwahlen.

Alle Schiler markieren: : e :ff,'i'_"f s
Funktion zum kompletten denarkieren aller f
Schiler Diese Funktion steht lhnen auch mittels de

rechten Maustaste im Schilerfenster zur Verfugun

10
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e Zielverzeichnis: _ 5
Vor gegeben \Wairrhde rha ietr d&6Aggite nuen dD aAtH:i e n i

e \orbereitung: Die Dateien werden bei jedem Schdler in ein spezielles
Vorbereitungsverzeichnis kopiert. Hintergrund ist, dass beim Verteilen keine Dateémn u
AEi gene Dat ebenedeiivergnaertwsaraden Dar 8chiler kann, bzw. muss die

Dateien von dort selblVearzeiirc hmeismi ABipgeteer & nD au
entscheiden, wohin die Dateien kopiert werden sollen.

e Eigene Dateien: Die DateienVeerdeohsosorde:
Schilers kopiertvorhandene Dateien werden (je nach Einstellung) Giberschrieben, oder als
Kopie abgelegt. Vorhatene Dateien werden (je nach Einstellung) tberschrieben oder als
Kopie abgelegt.

In beiden Fallen haben Sie die Mdglichkeit, manuell Ordner einzugeben. Diese werden dann
unter dem jeweiligen Ordner (Vorbereitung oder Eigene Dateien) angelegt und denDatei
die neuen Unterordner kopiert.

'ber AKopiereni starten Sie den Kopiervorgar

Schuler Ubertragen.

11
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Dateiverwaltung i Dateieneinsammeln

Sie haben die Mdglichkeit beliebige Dateien aus den Schilerordmeusammeln. Wahlen Sie
hierzualsEr st es ei ne KIl asse auseinsammdeliid aurkKlassehen Punkt
Alternativ dazu kdnnen Sie auch Gber das Kontextmeni des Explorers Dateien von Schilern
einsammeln. Markieren Sie dazu ein Verzeichnis undkériSie die rechte Maustaste. Wahlen Sie
nun den Kontextmen¢gpunkt ADateien hierher ei

Es folgt ein Fenster, in welchem Sie eine Liste von Dateien angezeigt bekommen, welche Sie

einsammeln kdnnen.

Quelle
Eigene Dateien - |
Einsammeln
** [Alle Dateien] v
Nur mit aktuellen Datum anzeigen
Anzahl Schiiler Dateiname Grofie
2] | 13 Autumn Leaves.jpg 3,42MB -
® @ 13 Creek - Kopie.ipg 3,24 MB F !
= W 13 Creek.jpg 3,27MB |
1 Ana Annabella Eigene Dateien\Creek.jpg 258,21KB I
M 1 Boris Ballig Eigene Dateien\Creek.jpg 258,21KB
M 1 Thomas Dupré Eigene Dateien\Creek.jpg 258,21KB
W 1 Ralph Enckevort Eigene Dateien\Creek.jpg 258,21KB =[N
M 1 Fatima Farisma Eigene Dateien\Creek.jpg 258,21KB F [
W 1 Fridolin Freiheit Eigene Dateien\Creek.jpg 258,21KB )
W 1 Torsten Hermann Eigene Dateien\Creek.jpg 258,21KB |
v 1 Stephan Hager Eigene Dateien\Creek.jpg 258,21KB
V 1 Christian Schiffer Eigene Dateien\Creek.jpa 258,21KB
WV 1 Anja Sylzer Eigene Dateien\Creek.jpg 258,21KB
W 1 Wiebke Taube Eigene Dateien\Creek.jpg 258,21KB |
™ 1 Antonia von Oberhausen Eigene Dateien\Creek.jpg 258,21KB
1 Zarah Zausel Eigene Dateien\Creek.jpg 258,21KB
®# 0O 13 Humpback Whale - Kopie.jpg 3,25MB
= 0 13 Humpback Whale.jpg 3,25MB -
26 Datei(en) zum Einsammeln markiert.

12
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Folgende Auswahlmadglichkeiten stehenéh hier zur Auswabhl:

e W& hl en Si e, ob die einzusammel nden Dateien i
sind (Standard) odernt e r d e m\Vo@oerditangir. A H:
Sie kénnen hier auch manuelle VerzeicHarg/eiterungen eingebesofern lhnen dieskekannt
sind und mittels des Refreguttons anzeigen lassen®&. AEi geWWbtaBDateheheit

¢ Filtern Sie nach bestimmten Dateibezeichnungen.
Wahlen Sie hier B. A * . japsgwerden lhnen nur alle Bilder im jpgrmat angezeigt.
Es ist auch mdglit hier bestimmte Suchbegriffe einzugeb®a.erscheinen bei Eingabe von
Aklafi alle Dateien in denen diese Buchstaben vorkommeéb &K1 assenar bei t f,
AKl assenfahrutw, AKI ausurf

e Wenn der Haken bei A djesetzistnwerden shikemur @id Dateien Dat u mi
angezeigt, welchmit dem heutigen Datum versehen sibes beinhaltet sowohl das
Erstellungsdatum als auch das Anderungsdatum untktien Zugriff auf die Datei.

Setzen Sie nun die Auswahlhakamndie Da:[eien oder Ordner, welche Siesammeln méchten und
bestétigen Sie dies durétickena uf AEi nsammel nhf.

Nach Auswahl eines Zielverzeichnisgaght bei Nutzung der KontéxenitFunktion) werden die
Dateien in dieses eingesammelhterhalb des ausgewahlten Ordners wird nun eine ngeite
Ordnerstruktur erstellt. Diese besteht aus dem Namen der Klasse undesdimerordnen der
Schuler. Die Dateiund Ordnerstruktur wird dabei genauso abgebildet, wie sie in den
Schilerordnern vorhanden ist.

PR ERRRERREERRR

13
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Schiler

Nachdem Sie einen Benutzersaler Liste ausgewahlt haben, wechseln Sie automatisch in die
Ansichtsmaske fur Schuler.

Hier stehen Ihnen folgend@ptionen und Ansichterur Verfigung:

e Andern des Kennworts: [V e e S N ——)
Geben Sie dazu das neue Bl e e =l
Kennwort zweimal in die
entsprechenden Felder einund | . il
bestatigen SiemA Kennwo rfs 27"
speicherni § o
Soll das Kennwort geléscht =T
werden, dann geben Sie hier bitte| = == =
einen A*fA (Ster e
kann sich daraufhin ohne
Kennwort anmelden.

¢ Kennwort bei Anmeldung
andern: — =
Wenn dieser Haken gesetzt wird, wird &ehuler bei der nachsten Anmeldung aufgefordert,
seinKennwort zu &ndern.

e Anmeldung deaktiviert:
Solange dieser Haken gesetzt ist, ist eine Anmeldung des Schiilers netzwerkweit nicht mehr
moglich.

e Verzeichnisdetails:
Hier sehen Sie alle Details des Horaereichnisses des einzelnen Schilers (Anzahl der
vorhandenen Dateien, Ordner und Grol3e aller Dateien im Homeverzgichnis
Uber das Miilltonnensymbol kénnen Sie mit einem Knopfdruck alle Dateien des Schiilers
|I6schen. Beachten Sie aber, dass diese Funkitibi rickgangig gemacht werden kann.

e Benutzerdetails:
Sehen Sie auf einen Blicke Anmeldeinformationen Uber den Benutzer, sowie den Pfad auf das
Homeverzeichnis

Durch Doppelklick auf den Schuléffnet sich im rechten Andockfenster das Schilerverzesgim
Dateiexplorer

Hier haben SiéolgendeOptionen:
#  Loschen des ausgewahlten Verzeickesbzw. der Datei

Erstellen eines neuen Unterordners

14
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Tauschverzeichnis

Uberden ReiteATauschverzeichniskdnnenSie ein Klassentauschverzeichmisrwalien, unter
welchem Dateien zur Gruppenarbeiter den Schulerausgetauscht werden kénnen. Beachten Sie,
dass nach Freigabe jeder Schiler auf dieses Verzeichnis sowohalsesech Schreibrechte

besitzt.

StandardmaRig ist das Tauschverzeichnis ®iSdihiler gesperrt. Erst wenn Sie hier
ATauschver zeiauswihles, erScheini agf edmeSohiilerdgskine Verkniipfung auf
das Schiulertauschverzeichnis. Gleichzeitigl dem Schiileein Verzeichnis mit dem
LaufwerksbuchstabeA T zugewiesen.

Uberden Butto Ta u s ¢ hv er z e iwirdim reshtermAndoekiengterrdér Inhalt des
Tauschverzeichnisses angezeigt.

Genau wie bei den Verzeichnisdetails der Schuler werden auch hier Informationen tber den Inhalt
des Tauschverzeichnisses angezeigt.

Ein Loschen des kompletten Inhalts des Tauschverzeichnisses ist Uber dasdisyigibol

realisierbar.

Um Dateien oder Ordner in das Tauschverzeichnis zu kopigedren Sie diese einfach per
A Dr a g & ufdem ®rdner Tausch oder ein entsprechendesvgrnzeichnis.

DesWeiterenhaben Sie die Moglichkeit, aus dem Windekaplorer Gber das Kontextmenu die
FunktonASenden Adaé@8 c hv eauzzenaldeh.ni s i

15
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Die Benutzerverwaltung

Die Benutzerverwaltung erleichtert Ihnen das Anlegen und Verwatteenutzern auf dem
Server. Folgende Funktionen stehen Ihnen hier zur Verfiigung:

Anlegen, Loschen und Verwalten von Schilern, Lehrern und Klassen
Im- und Export von Schulern und Lehrern

Versetzen von Schilern in neue Klassen

Andern der Einstellungen

Anlegen und Kopieren von Profilen

Starten der Neuaufnahme fir Schuler

Direkte Einsicht in Schileund Klassentauschverzeichnisse
Kennworter der Benutzer zurticksetzen é@ndern

Deaktivieren von Benutzeranmeldungen

Inventarisierungsfunktion

16
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Quick-Ubersicht Benutzerverwaltung

Hier sehen Sie eine Funktichbersicht tiber alle Buttsrund Icors des class.organizer

@} Willkommens-Seite Lehrer | Schiler Klassen

Tab-Leiste zur Auswahtler Gruppen

[

@b
Neu  Anlegen eines Datensatzes — Systenadministrator

)

8-

speichern Spejchern des Datensatzes

Anwender (Standardehrer)

R

Abbrechen Abbrechen der Eingabe B Benutzeverwalter
e & ]

Loschen | gschen eines Datensatzes Schiiler

Drucken “ Klasse

Ausdrucken einer Liste
QuickAdd  SchneltAnlegenvon Datensétze
Importieren von Datensatzen
Impo Exportieren von Datensatzen

Wechsel auf das Homéerzeichnis

Aufruf des Kotrollzentrums
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Bedienerhandbuchclass.organizer WillkommensSeite

Willkommens-Seite

Startseite
Unter dem PunkéStartseitéfinden s
Sie Informationen Uber die vdhnen E trestugm ey

MWesastrates Lortrotiertrum WS ko

eingesetzte Version des gl kel gy
class.organizer Unter anderem wird Yoo ot Bt
hier ggf. angezeigt, dass eine neue
Version des class.organiseferfigbar
ist. Auch werden Sie hier tber
Neuigkeiten rund um den
class.organizer oder dtsystems
informiert.

Walkommen beim class organizer
Die Benutrerverwaltung

|

: -

} h Ot thans copanives Datut sive Asutige Banmzsensrmiung wviche foee Bu herrphine
| =T Admanstiation van Bonunzertate ache Egal ob S Sohibel Loty ofer Klassen

| Jer clans.coganices bt thenen Aufgaber srtlasier

|

Web-FAQ
Hier finden Sie eine Ubersicht tiber s S
alle haufig gestellten Fragen, sowie s o EI e i Ei

Fragetes srel Sparms von Klasse Tanch - Verzmztressm

Tipps und Tricks rund um den
class.organizer.

Handbuch

Zum Aufrufendieses Handbuchs wahlen Sie diesen Punkt aus. Alle Funktionen und
Bedienhinweise kdnnen hier genau nachgelesen werden.

EULA
Hinweise Uber Lizenzbedingungen sind hier zu finden.

| ¢ 2008 s ey Dwsernars sagmesn D.aT N ]

Neuaufnahme
Zum Aufnehmen neuer Schiler tiber die Neuaufnahmefunktion wahleieSan Punkt.

Kontrollzentrum

Auf die KontrollzentrumsEbene zur Steuerung des Unterrichts wechseln Sie, indem Sie diesen
Punkt auswahlen.

MS-Info (Microsoft-Systeminfo)

Hier finden Sie Systeminformationen tber die von lhnen eingesetzte iat@&oftwarelm
Supportfall werden Siggf. nach diesen Informationen gefragt.

Beachten Sibitte, dass die Funktioneéstartseiteund WebFAQ nur bei einer bestehenden
Internetverbindung verfugbar sind.
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Manuelles Anlegen von Lehrern, Klassen und Schilern

BeachterSie beim Anlegen von Benutzern, déigsdieseimmer die Profileinstellungen aden
AEinstellungeni ¢bernommen werden. Sollten no
durchgefuhrt worden sein, werden den Benutzern auch keine Profile zugewiesen.

Flhren Sie bitte vor dem Anlegen neuer Benutzer unbedingt die Konfiguration der Profile
aus( s i e h e EKsiepungere Profiléf).

Lehrer anlegen

Um neuelehreranzulegenwahlen =
Si e denehrRéi aas. A ‘9

KIl'icken Sie auf d

Geben Sie/or- und Nachnamen .
sowie das Kennwodes anzulegenden . w
Lehrers an

Durch Auswahl wvon
ndachster Anmel dun R
Benutzer bei der nachsten Anmeldun
dazu aufgefordert, sein Kennwort zu .
andern. :
Py e ey —_— P pe— e |
Wird AAnmel dung deaktiviertn
ausgewabhlt, ist eine Anmeldung des Benutzers nicht méglich, bis dieser von Ihnen freigegeben
wird.

Wabhlen Sie zwischen folgenden Mdglichkeiten denuStdes neuen Lehrers aus:

e Anwender: Normaler Standartiehrer welcher neue Schiler anlegen kamatudl,
uber die Neuaufnahme oder Gber QuickAdd).
Di eser AAnwenderfi kann keine weiter
und hat keine Berechtigunge®ystemeinstellungen zu andern.

e Benutzerverwalter: Dieser kann zusatzlich weitere Klassen oder Lehrer (Anwerntgr o
Benutzerverwalter) anlege8ystemeinstellungekdnnen ebenfalls nicht
geanderwerden.

e Systemlehrer: Neben allen Benutzerverwaltungsmaoglichkeiten kann dieser alle
Systemeinstellungen andefin Systemlehrer hat lokal und in der
Domaéane Administratoechte
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Wenn keine Angaben untéProfilpfadi oderALogin Scripfi gemacht werden, werden automatisch
die Daten aus den vorgegebenen Einstellungen iibernofsieba KapiteEinstellungeri

Profilefi). Fuihren Sie hier nur Anderungen durch, wenn explizitifesen Benutzer andere
Einstellungen verwendet werden sollen.

Das Auswahlen eines Benutzerbilds ist erst nach dem ersten Speichern des Benutzers moglich.
Wahlen Sie dazu das Ordrgymbolin der rechten, oberen Ecke des Bilds und suchen Sie ein
entsprehendes Bild im jpg-ormat aus.

Das HomelLaufwerk @Eigener Ordné), welches bei spaterer Anmeldung mit dem
LaufwerksbuchstabefH:i verbunden wird, sowie der Anmeldenamerdenautomatisch vom
System angelegt.

DurchKlicken auf das Symbc® konnen Sialirekt das Homa/erzeichnis AEigeneOrdneft
Verzeichnis) des ausgewahlten Lehrers einsehen.

Sobald Sie ASp

Spei i ausw?2hl en, wird der an
Auswahl von AADbD n

A werden | hre Eingaben
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Klassen anlegen

Um neue Klassen anzulegeviahlen z
Si e den Reinfie UA K B mtiernwnon  lotvw  HNb | Cowmes | Sonistopit Deswiu
@ & &« T d e
Kl'icken Sie auf d =« = 50T

Khssedaten

e

Came V

Geben Sie einen Klassennamen und
eine Beschreibung fur diese Klasse al

L vy I}

Damse w0 Lt Lowpses

Sobald Sie ASpeic
wird die angegebene Klasse auf dem
Serve angelegt.

DurchKlicken auf das Symbc®
kénnen Sie direkt das Klassen
Verzeichnis der ausgewahlten Klasse
einsehen.

bbb L
"%y EEdIFEESEETN D

4
£
o

I T e v— | Ryete) agment) marame
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Schuler anlegen

Um neue Schuler anzulegemihlen
Sie den Reiter AS

Beachten Sie, dass zum | . - e
Anlegen von Schiilern betsi * 2t e

Klassen existieren missen.
Diese konnen nur durch einen
Systemadministrator oder
Benutzerverwalter angelegt werden.

gapepeppEERERRRED

KIl'icken Sie auf d

(3
“
|

Geben Sie Vornamen utNBChnamen, [somae s e
sowie das Kennwordes anzulegenden
Schdlers an.

Durch Auswahilva AKennwort bei n2 c hst eSchiléirenderindgthstery 2 n 0
Anmeldung dazu aufgefordert, sein Kennwort zu andern.

Wird AAnmel dung deakti vi er t iBchalersichtemédlidh|bis, i st
dieser von Ihnen freigegeben dir

Sobald Si e ASp aiircderamgegéber@anidevadf emeServer angelegt. Durch
Auswahl von AAbbrechenfi werden | hre Eingaben

DastbmeL auf wer k ( A E iwglehasdei sp@lerat Anmeldiing mit dem
LaufwerksbuchstabefH:ii verbunden wird, sowie der Anmeldename werden automatisch vom
System angeleqgt.

DurchKlicken auf das Symbc® kénnen Sie direkt das HorMerzeichnis AEigeneOrdneft
Verzeichnis) deausgewahlteschilers einsehen.

Armeidename

Frdom 7 redet

Nachdem der Schiiler gespeichert wutddyen Sie die Mdglichkeit ein R
Bild des Sch¢lers zu hinterlege
ABild ladem aus. Si e k©°nne mMBildauswahlen. n L

Beachten Sie bitte, dass die Funktion zum Einfligen eines Bilds
o erst nach dem Sphern eines neu angelegten Schilers mdglich
ist.
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Suchen undAndern von Schiiler oder Lehrerdaten

Sie konnen jederzeit DatendibSchuler oder Lehrer aufrufen, indem Sie unter denATehreri
oderASchiilefiden entsprechenden Benutzer auswahlen.

Suchen | 99 A

Borweers Sete | Lelve Ecwder | Maxen  Srsthsos

Sl 3 A
Um Ihnen die Suche nach bestimmter & & & = & & & 57
Benutzern zu erleichtern, kénnen Sie| '

¢ volstardige Yerw Arvrwkiarar

im Suchfeld den gewtinschten Begriff| - o
eingeben. Wahrend Ihrer Eingabe wir © &0
bereitsnach den eingegebenen
Begriffengefiltert.

(620 dveapsterns  cloes orgarice B L00RCS w3 ]

o Beachten Sie, dass die Suche nach Schileracje Grol3e der Datenbank beim ersten
Aufruf eine gewisse Zeit in Anspruch nehmen kann.

Andern von Benutzerdaten und Kennwértern

Zum Andernvon Benutzerdaten rufen prmssss

Sie den entsprechenden Schiler ode [ G o Sy Sty Ciess
Lehrer auf. SE s PEe s 8
Flhren Sie dann die gewtinschten | " -7~

Anderunge durch. * st

Hier kbnnen Sie auch das Kennwort
des Benutzers neu vergeben.

Um fur denBenutzer das Kennwort zu,
I6schen, damit dieser sich beim
nachsten Mal ohne Passwort anmeld
kann, geb#Hin (Sitee r

7 Vvt bt tuiet Avwdes yviers

Avvertry cud bt

ggpepeppEERRERRRED

Einemanuglle&nderung de$iome H 00 e e -
LaufwerlsAEi gener Ordnern 1 st aus
systemtechnischen Griinden nicht moéglibieser wird automatisch an den geanderten Namen
angepasst.

Nachdem alle gewollten Anderungen durchgefiihrt wurden, wéhleh Sécherri. Alle nicht
gespeicherten Anderungen gehen beinch¥el auf andere Benutzer verloren.
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Anl egen von Benutzern ¢ber AQuickAddin

''ber den BAdd&n k Az

Sie auf schnelle Art und Weise

mehrere Lehrer, Klassen oder Schile, «.

hintereinander anlegen. Folgende | ~ =

Angaben konnen Uber die Qlafedd- | “umm e asanss s

Funktion aagegeben werden: < v " .
QuickAddFunktion fur Lehrer: E = =P g

e \orname %o o

e Nachname “ 7 =
QuickAdd-Funktion fur Schiler: & i

e Klasse &

e \orname & il ,

e Nachname e ——— [P R p— ____ naam |
QuickAddFunktion fir Klassen:

e Klassenname

e Klassenbezeichnung

Ein Wechsel in die n2chst e -dlel IAdTaskeédndglich. i st
Nachdem all e gew¢gnschten Daten eingegeben

danach werden alle Lehrer, Klassen oder Schuler auf dem Server gespeichert.
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Bedienerhandbuchclass.organizer Importieren von Benutzern

Importieren von Benutzern
Informationen zum Import von Benutzern

Hier haben Sie die MéglichkeBenutzer aus einer bestehenden Datenbarik @us
Schulverwaltungsprogrammen) zu importieren.

Die zu importierenden Daten mussenxis, xIsx-, txt- oder csvDateiformat vorliegen. Wie man
eine solche Datenbankgaaus Ihrem Schulverwaltungsprogramm exportientnehmen Sie bitte
den Hinweiserles entsprechenden Programms

Die Spaltereiner Tabelle missen der unten genannten Reihenfolg einerxls oderxlsx-Datei
folgendermal3eformatiert sein

Schilerinportdatei
Klasse Vorname Nachname Kennwort*
Klasse 7b Fritzchen Mduller matrix
Klasse 7b Laura Stern langstrumpf

Lehrerimportdatei

Vorname Nachname Kennwort*
Lehrer Lempel max
Bodo Baumeister bagger

Bei Verwendung einersv odertxt-Datei nmuss folgendes Formatngjehalten werden:

Schulerimportdatei:

"Klasse"'+ 2 NI/ I Y S b T b b\ SQKyWa 2YNSIhATFA
"Klasse 7b";"Fritzchen";"Muller'matrix"

"Klasse 7b";"Laura";"Sterrffangstrumpf"

Lehrerimportdatei:
"WVorname";"Nachname"'Kennwort"*
"Lehrer";"Lempd";" max"
"Bodo";"Baumeister”bagger”

* Die Spalte®Kennworfiist optional. Sollte diese Spalte nicht existierearden die

Benutzer ohne Kennwort angelegt. In diesem (ealer wenn kein Kennwort angegeben

wurde)werden die Benutzer bei der ersten Astiung aufgefordert, ein Kennwort
anzulegen

Weitere Spalten, die tber die oben genannten Spalten hinaus in derDaf@xorhanden sind
werden nicht ausgewertet.

Beachten Sie bitte, dass die erste Zeile grundsatzlich als Header freigehaltenrund bei
Import ignoriert wird.
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Vorgehensweise zunhmportieren von Benutzern

Wahlen Sie Uber die Tabeiste die zu importierende Gruppe (Lehrer, Schiler oder Klassen) aus
und klicken Sie.auf das Il con Al mportha

Import Assistent

Import-Format
@ Microsoft Excel 97-2003

() sy

Datei
\\FS1\kill\exportmuster. xis

of Importieren kd Abbrechen

NachAuswahlder entsprechenden Datei best4ii§e diee¢ ber den Button Al mp

r T
Daten wurden eingelesen @

C&  Die Daten wurden erfolgreich eingelesen. Sie kénnen nun die Daten
P/ noch einmal bearbeiten.

~ Um den Import vollstindig abzuschliessen, driicken Sie "Speichern”.

Die Daten wurden in das QuickAdebrmular Gbergeben und kénnen mech einmaliberprift
undggf. gendet werden Hier kdnnen Sie auch nach bestimmten Benutzern suhstimach
Best?2ti gen ¢vieslendid Bepuzerangeegtn i

R .
EERREEE e —————
[ g T e mm—m:
& &
Spathar  Abbremwn
¢ ‘eltandoe Yews Arreotarevy QuickAdd - Schviler
S 1= Klame Vername Rt ranne
-~ w
N
G Pt Enar
= STt = 00) WL forcz
s ImFea
@ W e ranr > n
@ JoreFrormet — 1 Cromma
e
.......
- e
o - rerge
“ ar -
2 caz e
A . et e
L= I Quouwn | Qasws | 7 vwtwsen ¥ Gotbiee
| © 2000 22 e putews T .- 1 Chgettin) magmeditt 1347.300m g
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Exportieren von Benutzern

Paallel zum Import von Benutzern besteht die MoglichBaihutzer in eingls-Datei zu
exportieren. Die dann exportierten Daten kénnd. m Schulverwaltungsprogramneegepflegt
werden

WaHen Sie dazu bitteie Gruppe Uber den Tab adge exportiert werden soll. Klicken Sie nun auf
die FunktonAEx por ti erenin. Geben Si e de,unteVwelckesmmdie hni s
Datei gespeichert werden soll und bestétigen Sie dieses.

) Speichern unter et

ix* « Marco Duster (\\FSL) (M » v | 49 L Suche »

Name Anderungsdatum Typ Grole ;
- o |
[4 1B
- <o
eihlce
Eigens Duteien
& Computsr
Favoriten
B Dokumente Settings
K e Hesportmuster
p Muzik A Untitled

Dateirame [0l -

Datestyp: | Exced Dateren {"ads, " adsx) -

a Ordoer susblanden [ Spechem Jrre—

Nunhaben Sie die Mdglichkeit die exportierten Daten weiterzuverarbeiten.

Beachten Sie, dass das Kennwuoet, im Gegensatz zur Importfunktion, nicht gespeichert
werden kann.

27



Bedienerhandbuchclass.organizer Neuaufnahme

Neuaufnahme

Die Neuaufnahmefunktion erleichtert Ihnen das Anlegen von Bemuazé dem Server. Die
Schiler erstellen lhren eigenen Amat ganz einfach selbstachdem Sie als Lehrer die
Neuaufnahme freigeschaltet haben.

o Beachten Siadass zum Nutzen der Neuaufnahme €&hent-Installaton des

class.organizers notwendig ist. Méee Informationen dazu finden Sie unter deapitel
Al nst alndieséem HamdBuch.

Starten der Neuaufnahme

Starten Sie die Neuaufnahmefunktion tber
STARTV ProgrammeV dtm-systemsv class.organizerv Schiler Neuaufnahme

oder
unterdenTa b A Sc h genk u tiit Nerauéahme

Nachdem das Schilerneuaufnahmefenster gedffnet ist, wahlen Gistakslie Klasse aysn der
die neuen Schiller aufgenoramwerden sollen.

— ey
s Schisler Neusidnabine LA
| Klassenlste Neoe Schiler

u oy :Rhmt
_

Daraufhinerscheinern der linken Fensterhéalftgle bereits in der Klasse vorhandenen Schiller.
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Im zweiten Schritschalten Sie die Neuaufnahme fir die Schiiler frei

[G Scoclor Nousitiabrme = ESpp—i=)
Klassendste Nene Sciviler

[ TIESep '—"lllmr

{

(3 =18 3] 5 3

Jetzt 6ffnet siclauf den TeilnehmelPCsdie Neuaufnahmélaske, in welchedie Schillerihre
eigenen Daten eingebemisen

4 Wsshatrae Acs e e

L

b e g —

P Do ttw we Drtrrwrmeradvicer me Ow Ostar

t’ ) s o  ORw ah  AG b demr =
e S amar Teiiaber Anrekaranen .08 e __

N
|
|
|
|
|

Sie sollten die Teilnehmer darauf hinweisen, dis&0r- und Nachname nicht vertauscht werden
darf.

Die Schuler geben ihre Vound Nachnamen sowie selbstgewahlte Passworter ein undrkiicke
Bestatigung aufFertigi. Anschlieend mussen die Schiler warten, bis der Lehrer ihre Daten
Uberpruft und bestéatigt hat.

& Wsbatre Acv e s et

DEn Gaeme st |
|

A Do Dt she [~ ma T e

' 0 e o Ot ut ey A prr——
A G amae (b At 2 g8

|
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Jeder Sch¢l er, wel cher di e Neuaufnahme auf se
aufdemLehrerrechner in derikte auf der rechten Fensterhalfte angezeigt.

In dieser Liste haben Sie die Mdglichkéinderungen durchzufiihren, falls ein Schuler fehlerhafte
Angaben gemacht haben sollte Bz Vor- und Nachnamevertauscht).

Erst wenn alle Schiler in der Listefgefiihrt sind, wie Sie es winschdénnen Sie tber den
Punkt 3 die Schulerdaten speichern. Jetzt werden die Benutzer in der ADS am Server angelegt und
bekommen ihre Hom¥erzeichnisse zugewiesen. Bestatigen Sie nun den Neuaufnahmedialog mit

AOKH
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